
1  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Auf der Login Seite mit den Zugangsdaten anmelden 

 



2  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Startseite 

 

Navigationsleiste 

Benutzerdetails 

Gesamtübersicht 
der Bestellungen 
und deren Stati 



3  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Bestellung Anlegen Teil 1 

 



4  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Bestellung Anlegen Teil 2 

 

Eingabefelder für 
Fachhändler (nur 
für LSPs), TBG, 

KundenbestellNr,
WE, etc. 

Eingabefelder für 
Kultur, Sorte, Beize, 
Abpackung, Menge 

Bestellpositionen, die hinzugefügt wurden erscheinen hier! 



5  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Bestellung Anlegen Teil 3 

 

Neue 
Lieferadresse 

anlegen – wird 
erst nach KWS 

Freigabe 
abgespeichert!!! 

Positionsinformationen 

Gesamtwert, wird automatisch aktualisiert, wenn Menge geändert, 
oder neue Positionen hinzugefügt werden 

Bestellung abgeben/ 
abbrechen 

Neue Position hinzufügen, 
nach Artikelauswahl, oder 
„Eingabe“-Taste drücken 



6  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Bestellung Anlegen Teil 4 

 

Nach 
Überprüfung 
bestätigen 



7  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Bestellung Anlegen Teil 5 

 

Bestelleingangsbestätigung, 
der Anwender erhält zusätzlich 
eine Email mit den Einzelheiten 

der soeben abgegebenen 
Bestellung 



8  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Neue Lieferadresse Anlegen 

 

Eingabefelder 

Bitte beachten, daß die 
neuangelegte Lieferadresse 

nicht für die weitere 
Verwendung im Portal 

abgespeichert wird! Dies erfolgt 
erst nach Freigabe der 

Lieferadresse durch den KWS 
Vertrieb. Nach Verifizierung 

steht die Adresse für zukünftige 
Bestellungen im Portal zur 

Verfügung 



9  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Bestellliste Teil 1 

 

Suchfilter, um die 
Ergebnisliste zu 
verfeinern und 

die Suche 
deutlich zu 

beschleunigen 



10  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Bestellliste Teil 2 

 

Suchergebnisse 

Orange = sortierbare 
Spalte 



11  Bereich für Dokumentenkennung Datum 

KWS Fachhändler Portal - Kurzanleitung 

Allgemeines 

 

Pfeil anklicken = Liste 
mit 

Auswahlmöglichkeiten 

Felder mit Lupe = 
Eingabe einer Ziffer 
oder Buchstabe und 

Liste erscheint, je mehr 
Buchstaben/ Ziffern, 
desto weniger Treffer 

Kalendarsymbol = 
Datumseingabe über 

Kalendarfunktion 
möglich 

Editierbares 
Eingabefeld – alle 
Zeichen möglich! 

WICHTIG: bitte beachten Sie, dass das System auf den einzelnen Seiten viele Formulare 

enthält, auf denen sog. Skripte ausgeführt werden, damit die Funktionalität gewährleistet 
werden kann. Es ist daher unbedingt abzuraten die „Vor“ und „Zurück“ Funktionen Ihres 

Browsers anzuwenden! 


